附件
单位用户业务办理委托书
中国电信股份有限公司__________分公司：
因我单位需要，现委托经办人办理电信业务，并签定业务办理委托书。
现委托              ,身份证号                                   ，
办理以下共     项业务（请逐项确认，委托办理的划“√”，不委托的划“X”,出现空白或涂改本委托书视为无效）

	序号
	业务
	业务释义
	是否委托

	1
	新装
	办理固话\宽带\手机\电路等新增入网业务
	

	2
	拆机
	电信产品办理拆机
	

	3
	改名\过户
	客户单位名称变更或电信产品改名\过户
	

	4
	合户\分户
	办理合户\分户缴费
	

	5
	余额提取
	将电信产品账户余额退回到客户的银行账户
	

	6
	余额结转
	将电信产品账户余额转移到指定的电信产品账户
	

	7
	其他业务
	除上述业务外的其他电信业务
	


注：办理余额提取和结转业务，还需另外提供银行账户、结转（提取）号码、结转（提取）金额等信息；

本单位业务联系人            ，联系方式                      
此委托书加盖单位公章有效，委托有效日期为        年    月    日至_____年    月    日。（本委托书有效日期最长为1年）
受托人在前述委托范围内作出的相关行为对本单位产生法律效力，由此造成的法律后果由本单位全部承担。


委托人盖章：（加盖单位公章）

受托人签字：
                         
年    月    日


